Tap su - Tap su luat su

[] HUONG DAN SU DUNG CHUC
NANG

Muc dich:
Huéng dan ngudi dung st dung chirc nang [Tap su - Tap su luat su] trong hé théng quan ly cta

Poan Luat su tinh Péng Nai, bao gom:

e Xem danh sach.
e Thém mdi.

e Chinh sua.

o X0A&.

e Nhap hang loat.

1. Doi tuong ap dung

Chlrc nang nay ap dung cho: Quan tri vién.

2. Giao dién chuc nang

[[1 Téng quan giao dién danh sach Tap su luat su
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Nhap hang loat -+ Tao m&i Tap su luat su’
0

Luét su huéng dan Email sé

3. Cac budc thuc hién

[1]A. Xem danh sach Tap su luat su

Bué Mo ta thao tac
c
B1 Pang nhap bang tai khodn Quan tri vién
B2 Vao menu Tap su > Tap su luat su
B3 Hé théng hién thi danh sach Tap su luat su

[u]

[[1 Tim kiém Tap su luat su

Bué Mé ta thao tac
C
B1 Nhé&n vao nit Bé loc d€ ma rong khung tim kiém
B2 Nhap tir khod hodc cac théng tin can tim kiém
B3 Nhan vao nut Ap dung bd loc dé loc danh sach Tap su luat su

B4 Nhé&n vao lién két Dat lai d€ xoa toan bd diéu kién tim ki€m

Ghi chu

Cé6 thé tim theo Ho tén, Tén TCHNLS, D diéu
kién, ...

Ghi chu

Cé thé tim theo Ho tén, Tén TCHNLS, Du diéu
kién, ...
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B3t lai

Bd loc
Tif khéa TCHN TSHNLS Ho & tén
on mét tuy chol ~
oKy oKy
B didu kién Két qua Ngay tao
Tatca ~ Chon mét tuy chon v (=)
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C6 thé tim kiém nhanh bang cach nhap néi dung can tim kiém vao 6 tim kiém ngay trén danh séach

Tap su luat su

Tép SULuat Su > Danh sach
Nhép hang loat + Taoméi Tap sy ludt su’

Tap Su Luat Su

O test % | m

Bb loc hoat ddng  Tim kiém: test = X
Hinhdaidién  Budidukién ~  Kétqua - Ho & tén Chifng nhan bing Lust GCNDTNLS TSHNLS Luét su hudng din Email
Gidy chifing nhdn bing Lut: 17438 S8 GCNBTNLS: Chua ¢6 . .
| N . N N 506 HD lao dong: test TCHN TSHNLS: TCHNLS - Testing
@ Chua xdcnhan  [Test] Nguy&n Thanh G Ngay cédp bang ludt: Chua cd Ngay cdp GCNBTNLS: Chua cd . N . " nguyenthanhg.testit
L N N N Ngay ki HD lao déng: 2025-07-17  Luat su hudng dan:
Noi cap bang luat: Chua cé Ndi c4p GCNBTNLS: Chua c6

Dang hién thi 1 két qua Méitrang = 20 v

[1]B. Thém mai Tap su luat su

Ghi chu

Budc M6 ta thao tac

B1 Nha&n ndt “Tao méi Tap su luat su” Nam & gdc trén bén phai danh séch

B2 Nhap théng tin Ho tén, Tuéi, v.v. Céc trudng bat budc cb dau (*)

B3 Nhan “Tao” dé hoan tat N&u nhap thi€u, hé théng sé bao 16i
m

[[] Minh hoa form thém méi Tap su luat su
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Tép Sy LudtSu > Tao

Tao Tap Su Luat Su

Néi dung

Théng tin cd ban

Hinh dai dién

Kéo tha tép cla
ban hodc Tim
kiem

Ho'

[Test] Nguyén

Nagay sinh

16/07/2007

Email’

admin@dlsdongnai.com

S6 CCCDJCMND

Ndi ¢ip CCCD/CMND

Dan tée”

Fhan mAt fi chan

Tén'

Thanh G

Gidi tinh”

a Nam

S dién thoai’

0913640227

Ngay cdp CCCD/CMND

[ ddfmm/yyyy

Ndi sinh

Tén gido

Fhan mAL il chan

[[]C. Stra thong tin Tap su luat su

Bl

B2

B3

B4

=]

(1] Minh hoa

Budc

Mo ta thao tac
Tim Tép su luat su can stra

Nh&n vao nut (...) & cudi dong ->
Chinh suta (=)

Cép nhat thong tin

Nh&n “Luu thay d6i”

[# Chinh sia

M xéa

[1]D. Xoa Tap su luat su

Ghi chu
Dung 6 tim ki€m trén danh sach

Néu khéng thay nut (...) hdy kéo
chudt dén cubi dong

C6 thé chinh s(ra ting trudng
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Budc Mo ta thao tac Ghi chu

Bl Tim kiém Téap su luat su can xoa
B2 Nhan biéu tugng [T] Xoa tai dong can
Xx0d
B3 Xac nhan xoé khi hé théng haoi Khong thé khéi phuc sau khi xoa
B4 Nh&n “Xac nhan xo0a”
o
(11 Minh hoa
[# Chinh sita

M xéa

A

Xo6a Tap su luat su

Ban c6 chic chin khi thuc hién thao tac nay?

[ L

[[ E. Nhap liéu Tap su luat su bang CSV
Budc M6 ta thao tac Ghi chu

Bl Tim nGt "Nhap liéu CSV" hoac "Tai 1én tir CSV" (thuong nam
gan nat "Thém mgi" hoac 6 mot vi tri néi bat khac).

B2 Tai tép mau CSV (néu chua cd): D& dam bao tép cla ban c6
duang dinh dang, hay tai vé tép mau CSV do hé théng cung cap.
Tép mau nay sé chira cac tiéu dé cot dung va thir tu can thiét.
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B4

B5

B6

Mo ta thao tac

Chuan bi tép CSV cha ban:

e MG tép mau (hoac tao mot tép CSV mdéi) bang phan
mém bang tinh (vi du: Microsoft Excel, Google Sheets).

e Dién thoéng tin cla cac Tap su luat su vao cac cot
tuang Ung theo ddng dinh dang cta tép mau. Pam bao
rang méi hang la moét Tap sy luat su va cac cot chira
ding loai dir liéu (vi du: sé dién thoai phai la s6, email
phai la dinh dang email).

e Luu tép cla ban dudi dinh dang .csv (Comma
Separated Values).

Nhap vao ndt "Chon tép" va duyét dén tép CSV ban d& chudn bi.
Nh&p vao nat "Tai I1én" hoac "Xac nhan" dé hé théng bat dau xu
ly dir liéu.

Nhan "Nhap".

(11 Minh hoa noi nhap liéu

Tap Su'Ludt S > Danh sach

Tép Sy Luat Su

[0 Minh hoa tai tép mau CSV (néu chua cé)

Ghi chu

Hé thong sé théng bdo két qua nhap liéu.
Né&u cd 16i (vi du: dit liéu khdng hop 18),
hé théng sé hién thi thong béo chi tiét dé
ban cé thé stra va thu lai.

Nhép hang loat -+ Tao méi Tap suf luat su
0

Q Tim kiém m

rF

A%

Nhap

hang loat

Tai xudng tép mau CSV

Tai I&n tép CSV

(I1 Minh hoa tép CSV (dung Google Sheets)
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[ NoN ) intern-lawyer-importer-exam x4

docs.google.com/spreadsheets/d/1aZvWZ TWhjQIVSNgyLTko-6r3NzKfLFvHn41WZtVRL_U/edit?gid=1813580098#gid=1813580098

E @® chatGPT By Google Dich |B Wiki < HS- staging Tasuc - Staging  #% Home - DLS_DON. P NewTab |2 Bang chinhsifa Tr...
E intern-lawyer-importer-example # b &
Tép Chinhsla Xem Chén ®inhdang DUlidu Céngeu Tiénich Tro gilp

Q Tnhdo & ¢ & § 0% v 4 % 4 %9 23| mied. v |[-[w0]+ B I 5 A|% @ v iv B A~
Al ~ | # Ho&tén
A B c D E F G H 1 J K
Ho & tén Ngay sinh Gigi tinh Email Bién thoai Noi sinh
Nguyén Van A 01/02/1990 Nam nguyenvanA@gi 908123456 Dék Lak 123456789001 01/02/1990 Cuc CSQALHC v Béng Nai Long Khanh
02/02/1990 Nir lethib@gmail.col 909123456 Thanh Héa 123456789002 02/02/1990 Cuc CSQLHC vé Déng Nai Long Khéanh
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Tai xuéng tép mau CSV

Téi 1én tép CSV

Huy bé
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Bao Quang
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123 ABC
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Déng Nai
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S6 CCCDICMNI Ngay cép CCCD Noi cip CCCDIC Tinh/thanh phé t Quan/huyén thu Phudng/xa thud Bia chi thudng t Tinh/thanh phé  Quanthuyén  Ph
LongKhanh  Ba
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Nhap hang loat

Tai xuéng tép méu CSV

intern-lawyer-importer-example. csv

— Cét
Ho & tén’ Ho & tén
Mgay sinh MNgay sinh
Gidi tinh Gidi tinh
Email Email
bién thoai Dién thoai
Ndi sinh Ngi sinh
$6 CCCD/CMND 56 CCCD/CMND
zg?:yoji:mn Ngay cdp CCCD/CMND
Ngi c4p CCCD/CMND Ndi cdp CCCDJ/CMND
Tinh/thanh phé . L .
thuing trd Tinhfthanh phd thugng trd
ﬁz‘énfhuyén thutng Quén/huyén thudng trd

A 4. Luuy

e CAc trudng dir liéu bat budc phai dugc nhap day dua dé tranh 16i khi luu.

5. Ho tro ky thuat

e Email: trieu.nguyennhu@gmail.com
e Hotline/Zalo: 0933 638 244 (trong gio hanh chinh)
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