[ HUONG DAN SU DUNG CHUC
NANG

Muc dich:
Hudng dan nguoi dung s dung chirc nang [Dir liéu céng van - Céng van di] trong hé thong

quan ly cia Poan Luat su tinh Péng Nai, bao gom:

e Chi xem dugc cac céng van di dugc gan cho TCHNLS cla minh thong qua phan viéc
e Xem chi tiét thong tin céng van di

e Xem phan viéc lién quan

e Khong thé tao, stra, xda cong van di

e Khéng thé xuat danh sach cong van di

1. Poi tuong ap dung

Churc nang nay ap dung cho: Quan ly TCHNLS.

2. Giao dién chuc nang

[[] Téng quan giao dién danh sach Céng van di




Bang diéu khién Céng Van Bi Danh sach
Théng bao hé théng cang Vén DI
Kién nghi/khiéu nai
Théng bao/ Thu' mai
Chinh sifa TCHNLS
Lich st phi Bdn Loai vin ban Céng van di $6 cdng vin Tidu dé 6 higu cng vin Ngay ky s6 higu NGi giri Ngay nhan
Bao cao Xem phanvigc
Di ligu cd s& Dang hién thi 1két qua Méitang 10 v
Ludt su'
An chi dinh
An chidinh
Céng vin
[ céngvandi
Cong van dén
: 3c thuc hié
3. Cac buodc thuc hien
7 N e -
[T1A. Xem danh sach Cong van di
Bué Mé ta thao tac Ghi chu
c
B1 Pang nhap bang tai khodn Quan tri vién
B2 Vao menu Dit liéu cong van > Coéng van di
B3 Hé théng hién thi danh sdch Cong van di Cé thé tim theo Céng van di, S6 cong van, S6
hiéu céng van,...
[[] Tim kiém Céng van di
Bué M6 ta thao tac Ghi chu
c
Bl Nhan vao nut Bé loc dé mé rong khung tim kiém
B2 Nhap tlr khod hodac cac thdéng tin can tim kiém C6 thé tim theo Coéng van di, S6 céng

van, S6 hiéu cong van,...
B3 Nhan vao nut Ap dung bé loc dé€ loc danh sach Céng van di

B4 Nhan vao lién két Dat lai dé xoa toan bd diéu kién tim kiém
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Bd loc DPitlai

Tirkhéa Loai vdn ban Céng van di

0Kyt

S6 cong vin Tiéu dé S6 hiéu cong vin

0Kyt 0 Kyt 0Kyt

Ngay ky s6 hiéu Ndi gii Ngay nhan

0Ky 1

Ngay tao

. 0

Khi ban vao trang Cong van dén, ban sé thdy moét bang danh sach cac cong van dén dugc gan cho
TCHNLS cda ban théng qua phan viéc.

Luu y: Ban chi thay dugc cac cong van dén ma TCHNLS cla ban dugc gan xt ly qua phan viéc. Cac
c6ng van khac sé khong hién thi.

Cac thao tac trén tung dong

O cudi mbi dong cong van, ban sé thdy cac nut:

1. Xem phan viéc (mau xam)
e Chi hién thi khi cong van da cé phan viéc
e Nhan vao dé€ xem phan viéc lién quan
e Trang xem phan viéc sé mé trong tab méi

2. Xem (biéu tugng mat)

e Nhan vao dé xem chi tiét cong van dén
e Xem hudng dan chi tiét 8 phan Xem chi tiét cong van dén

Luu y: Ban khong thay cac nat "Tao phéan viéc", "Tao cdng van di", "Sta" vi ban khong cé quyén
thuc hién céc thao tac nay.

= n A N ~ =
[T1B. Xem chi tiét cong van di
Budc M6 ta thao tac Ghi chu
Bl o Tirtrang danh sach, nhdn vao nit Xem (bidu tuong mat) & cudi dong

céng van can xem
e Hodc nhan vao dong céng van trong bang
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[[] Minh hoa chi tiét cong van di

Céng VanBi > Xem

Xem Céng Van bi < Quaylai (& Xem phén viéc

B Noidung

~ Théng tin cd ban

Loai van ban

S6 cong van S6 hiéu céng vin

Ngay ky s hiéu

~ Théng tin ndi gifi

Noi guri Ngay nhan

Tiéu dé

Cac nut é dau trang xem chi tiét

1. Quay lai (mau xam)

e Nhan vao dé€ quay vé trang danh sach

2. Xem phan viéc (mau xam)
e Chi hién thi khi cong van da cé phéan viéc
e Nhan vao dé xem phan viéc lién quan
e Trang xem phan viéc sé mé trong tab méi

A 4. Luuy

Ban chi cé thé xem cac cong van dén dugc gan cho TCHNLS cla minh. Néu khong thay
c6ng van nao, c6 thé TCHNLS cla ban chua dugc gan céng van nao.
NEu ban gap van dé khi st dung, vui 1ong lién hé b phan ho trg ky thuat.

5. Ho tro ky thuat

Email: trieu.nguyennhu@gmail.com
Hotline/Zalo: 0933 638 244 (trong gio hanh chinh)



https://wiki.lineup.vn/uploads/images/gallery/2025-12/screenshot-2025-12-04-at-16-27-35.png

Revision #4
Created 4 December 2025 09:06:35 by Editor
Updated 4 December 2025 09:30:58 by Editor



